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DCBROVOLRY SVAZEY CEBLI

ZASADY ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

CL1
Uvodni ustanoveni

1. Tyto zasady upravuji v souladu se zak. &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve
znéni pozdé&jsich pfedpisi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Dobrovolného
svazku obei ORLICE (déle jen ,,zadavatel nebo DSO ORLICE®).

2. Vsouladu s ust. § 18 odst. 5 cit. zdk. neni zadavatel povinen zadavat vefejné zakazky
malého rozsahu postupem podle cit. zdk., vZdy v¥ak musi dodrZet zdsady uvedené
vust. § 6 cit. zik., tj. zdsady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace. Pfi zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu se dale ¥idi témito
zasadami,

3. Tyto zasady se nevztahuji na zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

a) vsystému krizového fizeni, jimiz se pro 1ely téchto zisad rozumi takové
zakazky, které je nutné zadat jako bezodkladnd opatfeni k odstranéni a pro
zmfrn&ni néasledki mimofadnych okolnosti a nepfedvidanych $kod, napf. povodni,
mimofadnych udalosti a $kod vlese a na zeleni mimo les (vétrné a snéhové
kalamity, pfemnozeni 8ktidcli a chorob, nebezpedi vzniku poZéri v obdobi sucha,
nahodild t€Zba, neodkladné p&stebni prace v souvislosti s prib&éhem podasi apod.),
k fefeni havarijnich situaci atd.,

b) jejichZ pfedmétem je poskytnuti doddvek, sluZzeb nebo stavebnich praci uvedenych
v ust. § 18 odst. 1 pism. ¢) cit. zak.

Cl.2
Zakladni pojmy

1. Vetejnou zakézkou malého rozsahu se podle ust. § 12 odst. 3 zak. &. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi rozumi vetfejnd zakdzka, jejiz
pfedpokladanid hodnota nedosahuje v pfipadé vefejné zakdzky na dodavky nebo
vefejné zakazKy na sluzby &astky 2.000.000,-- K& bez dané z pfidané hodnoty nebo
v pfipad€ vefejné zakazky na stavebni prace &astky  6.000.000,-- K& bez dang
z pfidané hodnoty.

2. Pfi stanoveni piedpokladané hodnoty vefejné zakazky postupuje zadavatel podle ust. §
13 — 16 cit. zak.



3. Pro G&ely téchto zéasad se vefejné zakdzky malého rozsahu dgli do 2 kategorif takto:
Do 1. kategorie se zahrnuji: |
a) vefejné zakdzky na dodavky a sluzby, jejichZz piedpokladand hodnota
nedosdhne ¢astky 200.000,-- K& bez dané z pfidané hodnoty,
b) veiejné zakdzky na stavebni prace, jejichZ ptedpokladana hodnota nedosahne
¢astky 600.000,-- K& bez dané z pfidané hodnoty.
Do II. kategorie se zahrnujf:
a) vefejné zakdzky na dodavky a sluZby, jejichz pfedpokladand hodnota &ini
ngjmeéné 200.000,-- K&, ale nedosahne castky 2.000.000,-- K& bez dané
z piidané hodnoty,
b) vefejné¢ zakazky na stavebni préace, jejichz ptedpoklddana hodnota ¢&ini
nejméné 600.000,-- K¢&, ale nedosdhne <&astky 6.000.000,-- K& bez dand
z pfidané hodnoty.

CL3
Zadavani veiejnych zakizek malého rozsahu 1. kategorie

1. Pfedseda nebo ¢&len Vyboru DSO ORLICE, do jehoz kompetence zaddni vefejné
zakazky patii, popt. jim povéfeny pracovnik (déle jen ,pfedseda™) pisemné, resp.
elektronicky, vyzve k pfedloZeni nabidky nejmén¢ jednoho dodavatele, pokud nema
aktudlni cenové nabidky jiz k dispozici, nebo pfimo jednomu dodavateli zalle
pisemné, resp. elektronicky, objednavku na poZadované plnéni odpovidajici pfedmétu
vefejné zakazky.

2, O ptipadném vybéru zvice nabidek rozhodne pfedseda, ktery rovndz piedlozi
vybranému dodavateli navrh smlouvy, popf. provede pifmou pisemnou (resp.
elektronicky) objednavku plnéni (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢&i pfimé poskytnuti poZadovaného plnéni
dodavatelem).

3. Piedseda neni povinen ustavit hodnotici komisi, je v8ak vZdy vazan schvilenym
rozpoctem, popf. usnesenimi Shromazdénim starosti a Vybor DSO ORLICE.
Predseda je rovnéz opravnén rozhodnout o odmitnuti nabidky, jestliZze cenova nabidka
nebo jiné podminky pln&ni nejsou pro zadavatele akceptovatelné.

4, Vyzva k predloZeni nabidek, pisemna smlouva na realizaci pfedmétu vetejné zakazky
ani objednavka se nevyZaduje u vefejnych zakazek, jejichZ pfedpokladand hodnota
neptekraduje ¢astku 20.000,-- K¢ bez dané z pfidané hodnoty.

Cl 4
Zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu II. kategorie

1. Pfedseda pisemné vyzve k piedloZeni nabidky nejméné tfi dodavatele, pokud takovy
pocet dodavatel na ¢eském trhu plisobi. Vyzva musi obsahovat alespoii:
a) identifikaéni idaje zadavatele, v&etn& kontaktnich daj,
b} informaci o druhu a pfedmétu vefejné zakazky,
¢} podminky plnéni vefejné zakazky a pozadavky zadavatele,



d) lhitu pro podani nabidek, ktera nesmi byt krat§i neZ 10 dnii ode dne odeslani
popt. uvetejnéni vyzvy,

e) misto pro podani nabidek,

f) zpisob podani nabidek (osobni doruéeni nebo prostfednictvim poskytovatele
postovnich sluzeb),

g) udaje o kritériich rozhodnych pro hodnoceni a zadan{ vefejné zakazky,

h) moznost zrudeni vyb&rového fizeni.

2. Piedseda vyzve k predloZeni nabidky pouze takové dodavatele, ktefi jsou z hlediska
své odbomosti, schopnosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni schopni fidné& a véas
dodat.

3. Pro posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi pfedseda hodnotici komisi, kterd musi
mit lichy pocet ¢lend, nejméné viak tfi. Je-li to odévodnéno pfedmétem vefejné
zakazky, musi mit alespoii jeden ¢len hodnotici komise pfisludnou odbornost ve
vztahu k ptedmétu vefeiné zakézky. Clenové hodnotici komise a popt. jejich
nahradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné zakdzce a k dodavatelim podjati.
Hodnotici komise je usnaSeni schopnd, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vét§ina jejich
¢len, popi. nahradnikl;; rozhoduje vétSinou hlasti pfitomnych ¢&lenli nebo
ndhradnikfi. O jednani hodnotici komise sepisuje zapis, ktery pfedloZi radé mésta.
V zépisu o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt uvedeno:

a) seznam oslovenych uchazeci,

b) seznam uchazeCq, ktefi se do vyb&rového Fizeni piihlasili, a to v pofadi podle
doby doruceni,

¢) posouzeni a vyhodnoceni nabidek (napf. nabidkova cena, zaruéni doba &i jiné
zaruky, dal$i hodnotici kritéria stanovend v ozndmeni o zahdjeni vyb&rového
fizeni &i zAm&ru jej zahajit, dal3i skutednosti rozhodné pro hodnoceni nabidek),

d) wvysledek hodnoceni a struény popis hodnoceni,

e) pofadi uchazet podle platnych hodnoticich kritérii a zdtivodnéné doporuceni
rad¢é mésta k rozhodnuti o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,

f) podpisy ¢lenti komise.

4, O vybéru nejvhodn&j$i nabidky dodavatele rozhoduje Vybor DSO ORLICE
sohledem na odGvodnéné doporu¢eni hodnotici komise. Na zdklad¢ tohoto
rozhodnuti uzavie zadavatel smlouvu s dodavatelem, jejimZ podpisem Vybor DSO
ORLICE povéfi predsedu. Navrh smlouvy piipravi ¢len Vyboru DSO ORLICE nebo
povéfeny pracovnik. Odmitne-li vybrany dodavatel uzaviit s méstem smlouvu,
milZe mésto uzaviit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako dal$i v pofadi.

CLS
Spoleéna ustanoveni

1. Ptedseda je opravnén zruSit vybérového fizeni, pfip. odmitnout viechny pfedloZené
nabidky, nejpozd&ji viak do uzavieni smlouvy. O zruSeni vybérového fizeni je
zadavatel povinen pisemné informovat viechny pfihlaSené dodavatele.

2. Pfedseda uchovavd vyb&rového dokumentaci o vefejné zakdzce a zaznamy o
elektronickych dkonech 5 let od uzavieni smlouvy, neni-li stanoveno jinak, zejména:

Z



* text vyzvy poZadovanému po¢tu dodavateld k podani nabidky a daldich
dokumentdl vymezujicich pfedmét zakazky, |

= nabidky podané dodavateli na zikladé¢ vyzvy zadavatele nebo ceniky, znichz
vyplyva pinéni nabizené dodavatelem,

"  z4pis o otevirdni obalek, posouzeni a hodnoceni podanych nabidek,

* rozhodnuti rady o vybéru nevhodné&jsi nabidky se struénym zdtvodnénim,

* smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem (popf. objednévku),

" daldi souvisejici dokumenty (napf. doklady prokazujici doruCeni vyzvy
dodavateliim, zvefejnéni vyzvy, doruceni nabidek).

3. Pfedseda zajisti zvefejnéni smlouvy uzaviené s vybranym dodavatelem na Profilu
zadavatele, a to u zakdzek s hodnotou vy3$si nez 500.000,-- K& bez dané z piidané
hodnoty.

4. Predseda =zajisti, aby ¢lenové hodnotici komise byli prokazatelné seznameni
s pozadavkem =zachovavat mléenlivost o skutednostech, o nichZz se dozvédé&li
v souvislosti se svou G¢asti v hodnotici komisi.

CLé6
U¢innost

Tyto zasady byly schvaleny Shromazdénim starostu DSO ORLICE dne 7. kvétna 2014
a nabyvaji U€innosti dnem 7. kvétna 2014.
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